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1、 [bookmark: _Toc28532][bookmark: _Toc23503]载体注册及登录
[bookmark: _Toc27906][bookmark: _Toc15597][bookmark: _Toc12653]1.1进入网站
·建议使用IE8以上版本的浏览器浏览网站。
在浏览器地址栏中输入https://stbrain.kjt.zj.gov.cn/stbrain/，即可进入浙江科技大脑首页（如下图所示）。
[image: ]
[bookmark: _Toc32406][bookmark: _Toc5814][bookmark: _Toc39]1.2地方载体注册
若地方载体非政务网用户，则需先注册成为政务网用户，后申请地方载体资质；若地方载体为政务网用户，可直接申请地方载体资质（具体步骤请跳看下方的“地方载体申请”）
——政务网注册
   注册政务网用户，直接点击“法人登陆”，进入页面后点击“去注册”。
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[image: IMG_256]

进入注册页面后，需要选择是省内机构还是省外机构，根据机构所在地按照系统提示进行相应的填写，完成后即注册成功。[image: IMG_256]
[image: IMG_256]

[image: IMG_256]

——地方载体申请
注册成功后，在科技大脑点击“法人登陆”登陆，点击“办事大厅”，在搜索框输入“创新券”，出现创新券申领或者创新券使用栏目，如下图，点击任一栏目下的“业务办理”。
[image: IMG_256]

点击图中地方载体对应的“服务资格申请”
[image: IMG_256]
点击“开始申报”，即可进入地方载体信息维护页面。
[image: IMG_256]


[image: WBMWLK6$M})GQA%9UZWO}~5]

进入到地方载体信息维护管理页面后，首先，需要上传承诺书。
[image: IMG_256]
（承诺书无固定模板，需载体自行拟定（承诺书要能够表达载体在接收创新券过程中会遵守有关规定，发生的服务属实等内容），拟定好以后，加盖公司印章，上传扫描件即可）
此外，地方载体还需填写“服务情况”下拉的“地方载体公共信息表”、“地理位置维护”、“提供服务”以及“设备共享”等相关内容。其中，“设备共享”栏目所填的仪器设备为本单位可对外提供测试分析用的仪器设备，如若本单位有相关仪器设备则填写，如无相关仪器设备就无需填写。（如下图所示）
[image: WBMWLK6$M})GQA%9UZWO}~5]
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[image: TZHERMCS6IHPVKKNW6]UCTH]
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*温馨提示：地方载体在“设备共享”和“提供服务”中填报的内容越详尽，不仅科技局在审核时能够对本单位有更加详尽的了解，而且企业在通过科技大脑创新资源地图检索创新资源时，该地方载体越容易被企业检索到。如地方载体在其设备共享中填报了“扫描电镜”这台设备，那么企业在创新资源地图中检索“扫描电镜”时，该载体就会出现在检索列表中；再如地方载体在“提供服务”时填报了“发明专利代理”，该载体也会出现在检索列表中（如下图所示）。
[image: IMG_256]

[image: IMG_256]

在填报好所有内容以后，可提交至科技局进行审核，具体步骤为：点击地方载体信息维护下拉的“提交审核”，选择好对应的市及县区后，点击“提交”即可（如下图所示）：
[image: IMG_256]



[bookmark: _Toc14005]1.3用户登陆
   —— 原科技创新云服务平台账户登录
若用户为有云平台管理账号的老用户，需先将本单位的法人账号与管理账号进行绑定，绑定后，后续办理创新券页面均可通过“法人登录”进行相应操作，绑定流程如下图所示：
[image: ]
法人账号登录后（若页面停留在政务网，请重新打开科技大脑网址），点击右上角“用户面板”按钮（如下图所示）。
[image: ]

进入后点击左侧绿色按钮“绑定原有账号”，输入原管理登录账号密码、短信验证码（接收手机为法人账号联系的手机号），点击绑定账号即可完成绑定；绑定后，企业可在申报维护下方找到“非省级服务载体认定”，点击下方的“在线填报”即可进入（如下图所示）。
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[image: F25`MF22{G38P[K$)$@)5$2]

——政务网用户登录
若用户为浙江省政务网的用户，则点击科技大脑右上角的“法人登录”按钮。登录完成后，页面会跳回至浙江科技大脑，鼠标移至用户名，会跳出”用户面板“，点击进入，然后在“申报维护”中点击非省级服务载体认定下的“在线填报”（如下图所示）。
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2、 [bookmark: _Toc18635]信息维护
进入载体信息维护管理页面后，载体可在“服务情况”下拉列表中，对公共信息、地理位置维护、提供服务以及设备共享四个模块的信息进行实时更新和维护。
3、 [bookmark: _Toc22643][bookmark: _Toc3578]创新券预约回复
企业可以通过创新资源地图向载体预约服务。企业发出预约申请后，载体可在“收到预约”中的“预约列表”进行查看，如确认接受预约，可点击“预约回复”进行回复（如下图所示）。
[image: IMG_256]

[image: C:\Users\lenovo\AppData\Roaming\Tencent\Users\271507280\QQ\WinTemp\RichOle\Z~WR]EG9EMF6ZI9`~ZVVV%J.png]
4、 [bookmark: _Toc13833]
创新券确认
企业提交创新券使用申请后，创新券就会流转至载体账号中，载体可在“收到新的创新券”里进行查看，若使用信息准确无误，载体点击“确认”，若创新券使用信息有误，可点击“终止”（如下图所示）。
[image: IMG_256]

5、添加服务记录
   载体服务完成后，可在“收到新的创新券”中查看对应的创新券，并点击该创新券下方的“添加服务记录”，登记本次服务的服务时长、收费情况等有关内容。登记好的内容可以在功能栏中的“服务记录”进行查看。（如下图所示）
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[bookmark: _Toc11210][bookmark: _Toc22844]5、创新券兑付
若创新券为载体兑付时，载体点击“新版创新券兑付”，即可看到兑付列表（下图）。列表中，显示红色的地区，表示现阶段科技局正在兑付期，载体应尽快提交申请兑付。


1

[image: IMG_256]
点击“明细”，见下图。
[image: IMG_256]
此时，如“兑付所需材料”显示“符合”，则在“选择”框中勾选需要兑付的创新券，点击“[image: ]”按钮，即可将所选的创新券提交至科技部门审批兑付；如“兑付所需材料”显示“请填写发票号”等相关说明，则点击查看“附件”下的“[image: ]”，补充完善相关证明材料及发票号等，确认兑付所需材料上传完整后即可勾选需要兑付的创新券，提交兑付申请。若兑付列表中的创新券都需要兑付，也可以点击“[image: ]”将所有可兑付的创新券一次性提交审批。
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